KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia
o LT Public Service Department, Malaysia

g 5 Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tsk: 803-30005060

62510 W.P. PUTRAJAYA i ol o
MALAYSIA

JPA.(S).600-1/3/28 ( | )
9 Oktober 2021

Semua Ketua Setiausaha Kementerian

Semua Ketua Jabatan Persekutuan

Semua Setiausaha Suruhanjaya Perkhidmatan
Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Tempatan
YBhg. Tan Sri/Datuk Seri/Dato’ Seri/Datuk/Dato’/Tuan/Puan,

PELAKSANAAN PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA
(MyPPSM)

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YBhg. Tan Sri/Datuk Seri/Dato’
Seri/Datuk/Dato’/Tuan/Puan, Jabatan Perkhidmatan Awam sedang
mengemaskini Pekeliling-Pekeliling Perkhidmatan (PP), Surat-Surat
- Pekeliling Perkhidmatan (SPP) dan Surat Edaran (SE) yang dikeluarkan
oleh JPA. Pengemaskinian ini bertujuan bukan sahaja untuk memastikan
peraturan-peraturan berkenaan sentiasa relevan, tetapi juga menjadi

lebih mudah dirujuk dan dijadikan panduan oleh penjawat awam.

Peneraju Pembaharuan, Penggerak Perubahan
Leading Reform, Driving Change
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3. PP, SPP dan SE yang telah dikemaskini boleh dilayari melalui portal
baharu MyPPSM yang akan menggantikan portal sedia ada, MyPPSPP.
Di bawah MyPPSM, rujukan bagi PP/SPP/SE dipinda kepada format
MyPPSM, tanpa mengubah kandungan peraturan-peraturan tersebut.
Kaedah rujukan baharu ini juga akan terpakai kepada semua PP/SPP/SE

yang akan dikeluarkan selepas ini.

4. MyPPSM ini dilaksanakan dalam dua fasa iaitu fasa pertama yang
melibatkan semakan ke atas PP/SPP/SE yang tidak mempunyai unsur
- kewangan. MyPPSM fasa pertama ini akan berkuatkuasa mulai 1 Januari
2022. Selepas tarikh tersebut, PP/SPP/SE yang terlibat akan dibatalkan
dan rujukan dipindahkan kepada PP/SPP/SE dalam format MyPPSM.
- Senarai PP/SPP/SE yang dibatalkan masih boleh dirujuk di ruangan arkib
portal MyPPSM. Pembangunan fasa kedua MyPPSM akan diteruskan
bagi PP/SPP/SE yang mempunyai unsur kewangan.

58 Untuk kemudahan peralihan juga, portal MyPPSPP akan ditutup
hanya setelah kedua-dua fasa pembangunan MyPPSM selesai. Sehingga
tempoh itu, kedua-dua portal MyPPSM dan MyPPSPP masih tetap boleh
dilayari oleh pengguna. Maklumat lanjut berkenaan MyPPSM adalah

sebagaimana di Lampiran.



6. Untuk -~ makluman YBhg. Tan Sri/Datuk Seri/Dato’
Seri/Datuk/Dato’/Tuan/Puan juga, libat urus pembangunan MyPPSM
bersama dengan pengurus-pengurus sumber manusia Kementerian dan

Jabatan telah pun dilaksanakan pada bulan Jun 2021 yang lalu.

Sekian, terima kasih.

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

O e

(TAN SRI MOHD KHAIRUL ADIB BIN ABD RAHMAN)

s.k.

YBhg. Tan Sri Dato' Seri Mohd Zuki bin Al

Ketua Setiausaha Negara



LAMPIRAN

PEKELILING PERKHIDMATAN SUMBER MANUSIA (MyPPSM)

MyPPSM. adalah satu portal pusat rujukan pekeliling-pekeliling Pengurusan
Sumber Manusia. Sistem ini memberi akses kepada semua dasar yang
dikeluarkan oleh Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA) dalam bentuk Pekeliling
Perkhidmatan (PP), Surat Pekeliling Perkhidmatan (SPP) dan Surat Edaran (SE)
serta lain-lain dokumen peraturan berkaitan pengurusan sumber manusia.
MyPPSM akan menggantikan portal rujukan pekeliling-pekeliling Pengurusan
Sumber Manusia sedia ada iaitu MyPPSPP.

Objektif utama pembangunan MyPPSM adalah untuk:

. menyemak semula pekeliling yang telah lapuk atau tidak lagi relevan; dan
o mengurangkan jumlah pekeliling sedia ada melalui proses penggabungan
dan pembatalan.

Kelebihan MyPPSM adalah setiap pekeliling yang dikeluarkan JPA tidak lagi
berdiri sendiri, tetapi disatukan dalam kelompok yang berkaitan. Dengan itu,
sistem ini lebih mesra pengguna, mempercepatkan carian kandungan dan lebih
informatif berbanding MyPPSPP. Oleh itu, melaiui MyPPSM, setiap PP, SPP dan
SE disusun mengikut tema utama dasar. Pendekatan ini memberi dua kebaikan
iaitu memudahkan pencarian pekeliling tanpa perlu merujuk nombor bilangan
dan tahun pekeliling diterbitkan dan pengguna mendapat akses kepada pelbagai
maklumat yang berkait dengan pekeliling.

Ciri-ciri utama MyPPSM adalah akses kepada kandungan dan carian semua
pekeliling Pengurusan Sumber Manusia (PSM) yang telah disusun berdasarkan
enam (6) Kluster dan 23 Pekeliling Induk. Enam Kluster berkenaan merujuk
kepada tema-tema utama dasar PSM. Pekeliling Induk pula adalah aktiviti-aktiviti
di bawah setiap satu kluster berkenaan. Dalam setiap satu Pekeliling Induk
- terdapat . Ceraian; iaitu dokumen yang menggantikan pekeliling lama.
Sehubungan itu, semua PP, SPP dan SE dalam MyPPSPP akan dikenali
sebagai Ceraian dalam MyPPSM. Panduan asas penggunaan MyPPSM adalah
-seperti di Gambar Rajah Struktur MyPPSM di bawah.

Ciri lain yang menarik untuk pengguna adalah MyPPSM juga mempamerkan
rujukan dalam bentuk flipbook yang lebih mesra pengguna dengan pelbagai mod
dan kemudahan asas seperti zoom, search, share dan print.

MyPPSM boleh dicapai melalui portal rasmi Jabatan Perkhidmatan Awam,
WWW.jpa.gov.my.

Pekeliling di bawah MyPPSM adalah terpakai kepada semua Ketua Setiausaha
Kementerian, Ketua Jabatan Persekutuan, Setiausaha Suruhanjaya
Perkhidmatan, Setiausaha Kerajaan Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan
Pihak Berkuasa Tempatan.
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Panduan Susun Atur Dokumen MyPPSM

m_l— o (SR)
w Kemudahan Perubatan - SR.2
“__‘—‘ Perbelanjaan Kemudahan Perubatan - SR.2.1

. f Permohonan Perbelanjaan Bagi
el CERAIAN Kemudahan Perubatan — SR.2.1.1
SUSUN ATUR :
DOKUMEN

Panduan Permohonan bagi Pembekalan

M v P P S M LAMPIRAN Ubat — Lampiran SR.2.1.1(A)

| Lain-lain maklumat bagi

LEMBARAN e +
memperincikan Lampiran

Panduan Kod Ceraian MyPPSM

Kod MyPPSM

Ceraian ini di bawah. Ceraian ini di bawah tema
Kluster Saraan pertama: Kemudahan
Pakaian Seragam
SR.1.1.1
[ [ ] L] g
CEPIESCTT WIS Edrat MdLTER fi— 3 )
. d [
Ceraian ini di bawah Ceraian ini merupakan
Pekeliling Induk Ceraian pertama
Kemudahan Pakaian

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM
PUTRAJAYA




