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Semua Ketua Seliausaha Kementenan 
Semua Ketua Jabalan Persel<uluan 
Semua VB Seliausaha Kefajaan Negeri 

Tuan, 

URUSAN PEMANGKUAN PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN I OPERASI) 
GRED N17 KE GRED N22 PERKHIDMATAN GUNASAMA PERSEKUTUAN 

Deogan hofmatnya saya diarah unluk mef1.Jjuk kepada perkara di alas, 

2. Sukacita memaklumkan bahawa Jabalan ini akan melaksanakan 
UfUsan pemangkuan bagi jawalan di alas dan dengan ini sukacila 
mempelawa permohonan daripada pegawai ..pegawaJ yang layak 
dipertimbangkan unluk pemangkuan bagl jawalan beI1Ienaan laitu .. 

3 CaJon-calon dal'ipada Pembanlu T adblr (Perkeranian f Opetasi) Grad N17 
layak dipertimbangkan bagi pemangkuan ke Gred N22 apabila lelah: 

3.1 	 lelah dlsahkan dalam perkhidmatan; 

3.2 	 lelah menyandang jawalan Pembantu Tadblr (Perkeranlan I 


Operasi) Gred N1 7 tidak kurang 10 tahun perkhidmatan pada 


atau sebelum 31 .12.2010; 


3.3 	 Markah wajaran LNPl bagl bga (3) tahun terkil1l (2008. 2009 


dan 2010) Iidak kurang 80%; 


3.4 	 Lulus Tapisan Keuluhan SUf1.Jhanjaya Pencegahan Rasuah 


Malaysia (SPRM): 


3.5 	 lelah menglsytiharkan harta berdasarkan peraturan yang 

sedang beI1Iuat kuasa. 


36 Bebas daripada tindakan alau hukuman latatertib: 21. 


(~"" CIIUI.... "'........ J_ till apobol. _~) 
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3.7 Menandatangani Sural Akuan Pinjaman PerxMikan 

InslllusllTabun.g Pendidlkan; dan 

38 Diperakukan oleh Kelua Jabatan, 

4, Semua permohonan hendaklah dibuElI dengan menggunakafl borang 
Lamplran A dan L.rnplran B dan disertakan dokumen-dokumen yang 
letah disahkan eli setiap helaian muka sUfal seperti cli bawah 

4.1 	 saw (1l salinan Kenya!aan Perkhidmatan yang letah 
dikemas klnl : dan 

4.2 	 salu (1) sallnan Laporan Penilaian Prestasi bagi liga (3) 
tahun terklni (Iahun 2008. 2009 dan 20 10) 

in! berkemungklnan 
demikian, 

5. Sukacila, dill'lgatkan bahawa 
tempat lain 

6 Semua dokumen terseblll hendaklah dikemukakan selewat·lewalnva 
pad, 10 Oktober 2011 lie alama! berikut 

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam 
Jabatan Perkhklmatan Awam Malaysia 
Sahagian Perkhldmatan 
Cawangan Peogurusan PerlIhtdmatan Gunasama 
Alas 7. Bloll C2, Kompleks C 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Pe~ekutuan 
62510 PUTRAJAYA 
(u.p.: Encik Abdul Rahim bin Ishak) 

7. Sebarang penanyaan befhubung urusan pemangkuan In! bolehlah 
diajulc.an kepada pegawai-pegawai berikut 

,. Encik Shamsul 6ahar Shaj ian 
Sbahar.shajian@jpa gov.my 

03-888541 43 

ii. Enok lainil Abadln bm Hasan 
lalnil hasan@Jpagov my 

03-88854943 

iii. Clk Nur Hartinl bl Mohd Ghani 
Hartlnl ghani@Jpa gov my 

03-88854278 

http:diajulc.an
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8 Kerjasama tuan dipohon untuk memastikan han~a permohonan daripada 
caton-calon yang memenuhi syara t-syarat sepertl yang ditetapkan dalam sural 
edaran ini dikemukakan. Permohonan yang lewat dileMma atau tld8k lengkap 
tldak akan dlpertimbangkan. 

Sekian, lerima kasih 

'BERKHIDMAT UNTUK NEGARA' 

Saya yang menurut perintah, 

AK) 



- - --

LAMPIRAN A 
PERMOHONAN PEMANGI<UAN 

Kelua Penllara/'l Pe<khodmatan Awam 
Jabatan Pel'l<llidm<ltan Awam Malaysia 
Bahag13n Per1\hodmatan 
Cawangan Pengurusan Peri<hodma!a.n Gunasama 
Aras 7, Blok C2, Kompleks C 
Puss! Pen!adb,ran Keralaan PO!Iseku!uan 
62510 PUTRAJAYA 
(u.p.: Enelk Abdul Rah im bin Ish'kl 

Tuan 

URUSAN PEMANGKUAN PEMBANTU TAOBIR (PERI<ERANIAN I OPERASI) GREO 
N17 KE G REO N22 PERI<HIDMATAN GUNASAMA PERSEI<UTUAN 

Says dengsn SU~iIC ,ta memoIlon untuk d,pertimbangkan bag, pemangkuan Jawalan sepertl yang 
d,nyatakao di alaS BUli'-buti' peribad, $<Iya lldalah sepertl ber,kut 

Nama Pe<Juh 

No Kad Pengenatan [Lama) Baru) 

J8'Watan dan Gred semasa 

J_atan dan Gree! dopohon 

lankh Ianf,kan perkhodma!an sekarang 

lankh d,sahkan dalam Jawatan 

D,lanJu!kan tempoh peO"cubaan deogan denda mula, hongga
\Jl._onunJ 

I 
Alama! Penuh 

Tempat 6ertugss 


I-'"I 

No telefon I Pejabat I samb 
No te~fon bimbo! I I-I 

No tal<$mlII 

Penempatan P~,han 
rn-... '~) 



2 

4 

20091 	 2010 ( 
''''' 1 " 

Soa~1an & Tindakan SufUhanJ<lya Pencegahan Rasu;lh MalaYSIa Ada ( ) Toada { ) 


Jen is Hukuman ( J ika Ada) 


Taokh Hu~uman 


P~penksaan Penola\an Tahap Kecehpan (PTK) 

[==IAras2 [=:::::il Atas 3 [==JIAras4'" 
[==IAl352 [=::::JI Alas 3 [=::::JI Alas 4 

Tarikh LulOS I'll( {Keseluruhan) 

J 
Saya den~an In. metl!ilE!sankan ballawa saya 

(al pernah I lida k pemall.d.kell8bn bndaklln lalatertib dalam Iatlun 
dan hukumllnnya latah 

(t.) leLan menglsyt,harkllh nana meng,kul pefaturan yar.g d~elapl<an P<I~a taIlun 

(C) 	 pernah I tidak pernah' mengambO cut. IIIOpa gaJl sela ln dafll);ada cub b<!IaJa/ 
tanpa gaji dan h'r1qga 

J Saya sesungguhnya mefl9E!lanui bahawa UNon pemaogkuan Ini berkemungkinan 
meoyebabkan saya dltUkarl<an ke lempal ~ Oleh I\U saya ~fS"';a I IIdat berndia' 
d,lUkar1<.an sekJranya saya 6erJilya dalam uNsan pemangkuan In! 

saya t>trsetuJu bahawoo kepuluslln penempalan adalah mukla mad 

YaAg tlena r, 

(Tancliliangan Pemohon) 

Nama PM>OOOn 

Jawatan 

Alamat Pe]abal 

Tarikh 

http:d,lUkar1<.an


5 UNTUK DnSI QLEH KETUA JABATAN 

DlSahkan oahawa kelerangan.keterangan d, alas adalah belu l dan calof1 inl telah memenuhl 
syaral·tyarat untuk dipert imbangkan pemangkuan sepel'll yang dinyatakan datam ,k lan dan 
melafui tural edaran Jabalan Perkhidmatan Awam Saya lV9a dengan ,," mengal",. allan 
dtpertanggungjawabkan seklranya te,dapat apa·apa malttumal atau kenyataan yang bdak ber'Iar 
diberikan kepada Bahag,an Per1thodmatan JPA 

5 1 Permohoolan pemangkuan pegawa' ,no ' diper~ku / Iidak dipe"ku, 

Tandatangan 

Jawatan 

Tankh 



LAMPIRAH B 


Rujukan :' ___ ______ 

Kepada: 


Ketua Pefkhidmatan I Ketua labatan 


SURAT AKUAN 

PINJAMAN PENDIDIKAN I TABUNG PENDIDIKA N 


Saya .................• .•... ....... ..............• . Pio. K.P: ........ ..................... •.• mengesahkan b3hawa: 


saya tidak ada mengambH p.n)ilmlln pefldidliooan daopada mana·mana institusl I 
labung pencIir:Iikan; 

saya ada mengatnbil pin)afT\illl pendidiMn darjpada .•.... ............................ ..... .... 

mulai tilrlkh................... hingg;!l ...... •. •.••. 5ebanyak RM........... .. dan 

............•.•..•.. ..... ........................... mulal taflkh ......•..•.•.... . hlf199il ............ . 

sebanyak RM........•...... saya mengesahkall masJh belum rnembual Ilayaran; 


saya ada mengambil plnjaman pendidikan dalipada ..... .... ......•.•......... ... ............•. 
mulai tarikh ... ......... hinc;I9a ........ ..... sebanyak RM .....••.•.... dan pada rnasa Inl 
sedang membuat pembayaran secara bular.an meialui pembayaran tunalj 
potongan gaji mulai .... ............ ; 

o Saya ada mengambil pin.laman pendidlkan danpada ...... .................... .•..•........... .. 
muIai tarikh ............ htngga ..... ...... .. 5ebanyak RM...... ..... .. dan saya telah pon 
menyelesaikall sepenuhnya pinjaman pada ........................•. 


PERAKUAN 

saya rnengaku bi'lMwa pengtSYtih;iran yang dlll'fa{(lkan di alas ada~h benar. sa,ranya 
tidak benilr, sava boIeh dikenakan bndakan tatatertlb di bawah peraturan 4 (t) dan 
Peraruran 4 (g), Pefaturan-peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertlb) 19'13. 

Tandatangan Pegnwal 

""'" )awatan 

Alarnat ~)abi'lt 

Tillikh 

http:bular.an

