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Senarai Edaran Seperti Di Lampiran

YBhg Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan,

KIT PENGENALAN PERKHIDMATAN AWAM KEPADA PEGAWAI BARU

Dengan hormatnya saya diarah menarik perhatian YBhg Datuk/ Dato’/ Datin/
tuan/ puan mengenai perkara di atas.

2. Seperti mana YBhg Datuk/ Dato’/ Datin/ tuan/ puan sedia maklum,
Kerajaan menerusi Pelan Inisiatif Tranformasi komited untuk membawa
pembaharuan termasuk dalam sektor awam supaya penyampaian perkhidmatan
Kerajaan kepada rakyat menjadi lebih cekap, pantas dan berkesan. Selari
dengan hasrat tersebut, YBhg Dato' Sri Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam
pada 16 November 2010 telah bersetuju dengan cadangan supaya Kit
Pengenalan Perkhidmatan Awam yang disediakan ini edarkan kepada semua
pegawai yang baru dilantik dalam perkhidmatan awam.

3. Kit pengenalan ini bertujuan menjelaskan kepada pegawai baru mengenai
sistem pentadbiran Kerajaan Malaysia, perkhidmatan awam dan hal-hal
berkaitan perkhidmatan. Dalam hubungan ini, kementerian dan jabatan
hendaklah menyampaikan satu salinan kit pengenalan ini kepada setiap pegawai
yang baru semasa melaporkan diri supaya pegawai dibekalkan dengan
maklumat asas mengenai Kerajaan dan perkhidmatan awam lebih awal. Usaha
ini dapat membantu pegawai mengadaptasikan diri dengan persekitaran
pekerjaan dalam perkhidmatan awam dan seterusnya berusaha untuk
menyampaikan perkhidmatan terbaik kepada pelanggan.

(5ila catatkan rujukan Jabatan ini apabils berhuebung)
“JPA PENERAJU PERUBAHAN PERKHIDMATAN AWAM™



4, Bersama-sama ini dikemukakan satu salinan Kit Pengenalan
Perkhidmatan Awam berserta dengan sekeping cakera padat yang mengandungi
softcopy kit pengenalan tersebut bagi memudahkan pihak YBhg Datuk/ Dato’/
Datin/ tuan/ puan mencetak dan membuat edaran di kementerian dan jabatan.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

fﬁ\/VL/Lus'Jk}v
(DATO’ DR. M . AZHAR BIN HJ YAHAYA )

Bahagian Perkhidmatan
b.p. Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

MALAYSIA

Talian Terus: 03-8885 4012
&): azhary@jpa.gov.my



SENARAI EDARAN

Ketua Setiausaha Negara

Jabatan Perdana Menteri

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 4, Blok B8, Kompleks Jabatan Perdana Menteri
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Mohtar bin Mohd Abd Rahman)

Ketua Setiausaha Perbendaharaan
Kementerian Kewangan

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 2, Blok Selatan

Kompleks Kementerian Kewangan
Presint 2

62592 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Hazanah binti A, Bakar)

Ketua Setiausaha

Kementerian Penerangan, Komunikasi, Kesenian Dan Kebudayaan
Bahagian Sumber Manusia

Tingkat 34, Menara TH Perdana

1001 Jalan Sultan Ismail

50694 KUALA LUMPUR

(u.p.: Encik Ahmad Nazari bin Mohd Hanapiah)

Ketua Setiausaha

Kementerian Tenaga, Teknologi Hijau dan Air
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 5, Blok E4/5, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62668 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Fatimah binti Jusoh)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan

Bahagian Sumber Manusia

Tingkat 23, Putra Place

The Mall, Jalan Putra

50350 KUALA LUMPUR

(u.p.: Encik Md. Ghazali bin Kasim)

LAMPIRAN



Ketua Setiausaha

Kementerian Pengajian Tinggi

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 5, Blok E3, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62505 PUTRAJAYA

(u.p.: Y.M. Ku Maharum binti Ku Yaacob)

Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan

Bahagian Sumber Manusia

Aras 9, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Zulkifli bin Hamzah)

Ketua Setiausaha

Kementerian Dalam Negeri

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 3, Blok D1, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62546 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Razak bin Drahman)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertanian Dan Industri Asas Tani
Bahagian Khidmat Pengurusan

Aras 6, Wisma Tani, Lot 4G1

Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62624 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Amran bin Alias)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri, Koperasi Dan Kepenggunaan
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

No. 13, Aras 6, (Podium 1)

Persiaran Perdana

Presint 2

62623 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Mohd Nasir bin Noryakin)

Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Tingkat 14, Blok B, Kompleks Kerja Raya
Jalan Sultan Salahuddin

50580 KUALA LUMPUR

(u.p.: Encik Amin Jaya bin Mohd Din)



Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Manusia

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 8, Blok D3, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Abdul Malik bin Adam)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelajaran Malaysia

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 1-5 &14, Blok E12, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Zaidah binti Mohamad Jaman)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perusahaan Perladangan Dan Komoditi
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

No. 15, Aras 6, Persiaran Perdana

Presint 2

62654 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Habshah binti Ali)

Ketua Setiausaha

Kementerian Sains, Teknologi Dan Inovasi
Aras 5, Blok C4, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62662 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Zailan binti Mohd Yusof)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Antarabangsa Dan Industri
Tingkat 9, Blok 10, Kompleks Kerajaan

Jalan Duta

50622 KUALA LUMPUR

(u.p.: Puan Lailah binti Che Mohd Darus)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan

Bahagian Khidmat Pengurusan

Aras 5, Blok D5, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62616 PUTRAJAYA

{u.p.: YBhg. Datin Hjh Rohani binti Musa)




Ketua Setiausaha

Kementerian Kemajuan Luar Bandar Dan Wilayah
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 8, Block D9, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62606 PUTRAJAYA

(u.p: Encik Abd Shukor bin Mahmood)

Ketua Setiausaha

Kementerian Wilayah Persekutuan Dan Kesejahteraan Bandar
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 1-4, Blok 2, Menara PJH

Presint 2

62100 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Rabeah binti Shamsudin)

Ketua Setiausaha

Kementerian Belia dan Sukan

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 5, Menara KBS, Lot 4G4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62570 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Zolkiflie bin Rasip)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertahanan

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 2, Wisma Pertahanan

Jalan Padang Tembak

50634 KUALA LUMPUR

(u.p.: YBhg Dato' Abdullah bin Kassim)

Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Negara

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Wisma Putra, No. 1, Jalan Wisma Putra
Presint 2

62602 PUTRAJAYA

(u.p.: Puan Nazirah binti Osman)

Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asii Dan Alam Sekitar
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 3, Wisma Sumber Asli

No. 25, Persiaran Perdana

Presint 4

62574 PUTRAJAYA

(u.p.: Encik Abdul Wahid bin Abu Salim)



Ketua Setiausaha

Kementerian Perumahan Dan Kerajaan Tempatan
Bahagian Sumber Manusia

Paras 1, Blok K, Pusat Bandar Damansara

Peti Surat 12579

50782 KUALA LUMPUR

(u.p.: Encik Asfari bin Suri)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga Dan Masyarakat
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 1-6, Blok E

Kompleks Pejabat Kerajaan Bukit Perdana

Jalan Dato’ Onn

50515 KUALA LUMPUR

(u.p.: Encik Mohd Zain bin Mat)





