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Semua Ketua Setiausaha Kementerian
Semua Ketua Jabatan Persekutuan
Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri

Tuan,

URUSAN KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI KUMPULAN SOKONGAN, PERKHIDMATAN
GUNASAMA PERSEKUTUAN

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan ini sedang menyelaras urusan kenaikan
pangkat Pegawai Kumpulan Sokongan, Perkhidmatan Gunasama Persekutuan yang mula
memangku sebelum atau pada 31 Ogos 2009. Urusan kenaikan pangkat ini adalah tertakluk
kepada kelulusan Lembaga Kenaikan Pangkat mengikut Peraturan-Peraturan Lembaga
Kenaikan Pangkat Perkhidmatan Awam 2010.

&k Bagi menyempurnakan urusan tersebut, Jabatan ini memohon kerjasama pihak Y. Bhg.
Tan Sri/ Datuk / Dato’ / Tuan untuk menyediakan maklumat-maklumat berikut:

A. Pegawai-pegawai yang mula memangku sebelum atau pada 1 Julai 2009:

i. Disahkan dalam perkhidmatan;
i, Salinan sah Laporan Nilaian Prestasi Tahunan (LNPT) 2007, 2008, dan

2009;

ii. Melepasi Penilaian Tahap Kecekapan TK yang ditetapkan dalam syarat
skim;

iv. Melengkapkan borang pengesahan dan perakuan Ketua Jabatan seperti
di Lampiran A,

V. Melengkapkan Surat Akuan Pinjaman Pendidikan / Tabung Pendidikan
seperti di Lampiran B ; dan

Vi, Diperakukan oleh Ketua Jabatan / Ketua Perkhidmatan.

B. Pegawai-pegawai yang mula memangku antara 2 Julai 2009 hingga 31
Ogos 2009:

I. Disahkan dalam perkhidmatan;

il Salinan sah Laporan Nilaian Prestasi Tahunan (LNPT) 2007, 2008, 2009
dan Laporan Nilaian Prestasi Khas;
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iii. Melepasi Penilaian Tahap Kecekapan TK yang ditetapkan dalam syarat
skim;

iv. Melengkapkan borang pengesahan dan perakuan Ketua Jabatan seperti
di Lampiran A;

V. Melengkapkan Surat Akuan Pinjaman Pendidikan / Tabung Pendidikan
seperti di Lampiran B ; dan

vi. Diperakukan oleh Ketua Jabatan / Ketua Perkhidmatan.

4. Semua dokumen tersebut hendaklah dikemukakan selewat-lewatnya pada 30
September 2010 ke alamat berikut:

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia

Bahagian Perkhidmatan

Cawangan Pengurusan Perkhidmatan Gunasama
Aras 7, Blok C2, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62510 PUTRAJAYA

(u.p.: En. Abdul Rahim b. Ishak)

54 Sebarang pertanyaan berhubung urusan kenaikan pangkat ini bolehlah dirujuk kepada
pegawai-pegawai berikut:

i. En. Mohd. Firdaus b. Abdul Aziz - 03-88854330
firdaus.aziz@)jpa.gov.my

ii. En. Al Shams Bin Abdul Wahid - 03-88854188
alshams.wahid@)jpa.gov.my

iii. En. Muhammad Razif b. Ruba’ai - 03-88854292
razif.rubaai@jpa.gov.my

iv. En. Norisham Bin Sharuddin - 03-88854851
norisham.din@jpa.gov.my

V. En. Zainil Abadin b. Hasan - 03-88854943
zainil.hasan@)jpa.gov.my
Sekian, terima kasih.
‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’

Saya yang menurut perint

(ABDIUA RAHIM BIN ISH
Timbalan Pengarah,
Bahagian Perkhidm
b.p. Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam,
MALAYSIA.



SULIT LAMPIRAN A

PERMOHONAN KENAIKAN PANGKAT
Ketua Setiausaha
Kementerian ........ ...

Bahagian Sumber Manusia
Putrajaya

Tuan,

KENAIKAN PANGKAT SKIM PERKHIDMATAN ................ GRED
PERKHIDMATAN GUNASAMA PERSEKUTUAN

Saya dengan sukacitanya memohon untuk dipertimbangkan bagi kenaikan pangkat skim
perkhidmatan.................. Gred ... ... ke Gred Perkhidmatan Gunasama
Persekutuan.

Butir-butir peribadi saya adalah seperti berikut :-

(a) Nama Penuh
(b) Tarikh Lahir
(c) No. Kad Pengenalan

(d) Tarikh dilantik ke perkhidmatan sekarang:
(e) Tarikh disahkan dalam perkhidmatan:
3] Tarikh dinaikkan pangkat ke gred sekarang: (Jika berkaitan)
(9) Penilaian Tahap Kecekapan (Jika berkaitan)
() PTK(TK...) Aras L/ 1L/ 11T IV*®
(iiy Tarikh lulus PTK:

2. Saya dengan ini mengesahkan bahawa saya:

(a) pernah/ tidak pernah* dikenakan tindakan tatatertib dalam tahun ...................... dan
hukumannya ialah ... ...................

(b) telah mengisytiharkan harta mengikut peraturan yang ditetapkan pada tahun

(c) pernah / tidak pernah* dilanjutkan tempoh percubaan dengan denda mulai
............... hingga ..............

(d) pernah / tidak pernah* mengambil cuti tanpa gaji selain dari cuti belajar tanpa gaiji

dari........... hingga ..............

& Saya sesungguhnya mengetahui bahawa urusan kenaikan pangkat ini berkemungkinan
menyebabkan saya ditukarkan ke tempat lain. Oleh itu saya bersedia / tidak bersedia*
ditukarkan sekiranya saya berjaya dalam urusan kenaikan pangkat ini.



4, Saya bersetuju bahawa keputusan penempatan adalah muktamad.

Yang benar,

(Nama Pemohon)
Jawatan ;
Alamat Pejabat :
Tarikh

*Potong mana yang tidak berkenaan

UNTUK DIISI| OLEH KETUA JABATAN

Disahkan bahawa keterangan-keterangan di atas adalah betul dan calon ini telah memenuhi
syarat-syarat untuk dipertimbangkan kenaikan pangkat seperti yang dinyatakan.

2. Permohonan kenaikan pangkat pegawai ini * disokong/ tidak disokong.

(Nama Ketua Jabatan)
Jawatan :

Tarikh



SULIT

Kepada:

LAMPIRAN B

SURAT AKUAN PINJAMAN PENDIDIKAN
INSTITUSI/ TABUNG PENDIDIKAN

Rujukan :

Ketua Perkhidmatan/ Ketua Jabatan

Tuan,

SURAT AKUAN PINJAMAN PENDIDIKAN INSTITUSI/ TABUNG PENDIDIKAN

o

PERAKUAN

................... No. KP.:..............................mengesahkan bahawa:

Saya tidak ada mengambil pinjaman pendidikan dari mana-mana institusi /
tabung pendidikan;

Saya ada mengambil pinjaman pendidikan daripada ................ mulai tarikh
.............. hingga ............ sebanyak RM .......... dan ........... mulai tarikh
.............. hingga ............. sebanyak RM ............Saya mengesahkan masih

belum membuat bayaran;

Saya ada mengambil pinjaman pendidikan daripada .............. mulai tarikh
.............. hingga .............. sebanyak RM ............. dan pada masa ini sedang
membuat pembayaran secara bulanan melalui pembayaran tunai / potongan
gajimulai ...............

Saya ada mengambil pinjaman pendidikan daripada .............. mulai tarikh
.............. hingga .......... sebanyak RM ........... dan saya telah pun
menyelesaikan sepenuhnya pinjaman pada ..............

Saya mengaku bahawa perisytiharan yang dinyatakan di atas adalah benar. Sekiranya tidak
benar, saya boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah Peraturan 4 (f) dan Peraturan 4 (g),
Peraturan-Peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

(Nama Pemohon)

Jawatan

Alamat Pejabat

Tarikh



