
JAN FEB MAC APRIL MEI JUN JULAI OGOS SEPT OKT NOV DIS

1
Kursus Eksekutif Prestij Bil 1 - Decision Making  anjuran Yale School of Management 

Executive Education (A)
/

2
Kursus Eksekutif Prestij Bil 2 - Governance for a Sustainable Future  anjuran 

University of Cambridge (FA)
/

3 Kursus Pensijilan Eksekutif Bil 1:  NLP Basic Practicioner anjuran NLP Malaysia (N) /

4 Kursus Pensijilan Eksekutif Bil 2:  PHRI dan MYCP anjuran NHRC /

5
Kursus Eksekutif Strategik Bil 1:  Power Presentation Using Story Telling  anjuran 

Training Asia
/

6 Kursus Eksekutif Strategik Bil 2:  Bengkel Learning Needs Analysis  - anjuran INTAN /

7 Kursus Eksekutif Strategik Bil 3:  Masterclass in Public Policy Making  INTAN (F) /

8
Kursus Eksekutif Strategik Bil 4:  Program Meja Bulat Eksekutif Lembaga Dinamik 

anjuran Asian World Centre (N)
/

9
Kursus Eksekutif Strategik Bil 5:  Navigating Workplace Dynamics with Emotional 

Intelligence  anjuran Compass Mind Asia (A)
/

10
Kursus Eksekutif Strategik Bil 6:  Leadership Course for Mid Level Officer  anjuran 

IDFR
/

11
Kursus Eksekutif Strategik Bil 7:  Negotiation Course for Mid Level Officer  anjuran 

IDFR
/

12
Kursus Eksekutif Strategik Bil 8:  Big Data Analytics with Excel Dashboard  anjuran 

RCS
/

13 Kursus Eksekutif Strategik Bil 9:  Generative AI:  Mastering ChatGPT anjuran RCS /

14
Kursus Eksekutif Strategik Bil 10:  Change Management And Leadership - 

Understanding Its Impact anjuran Comfori
/

15 Siri Webinar Eksekutif Bil 1 - Penipuan Dalam Talian - ASP Rahmat Fitri (PDRM) /

16
Siri Webinar Eksekutif Bil 2 - Leadership Dimension - Dato' Seri Rosman Mohamed 

(PBS)
/

17
Siri Webinar Eksekutif Bil 3 - Lead with BUDI -  Datuk Dr. Tengku Naufal Tengku 

Mansor (PBS)
/

18
Siri Webinar Eksekutif Bil 4 - Inner Side of Effective People  - Dato' Seri Rosman 

Mohamed (PBS)
/

19
Siri Webinar Eksekutif Bil 5 - Core values in Public Services  - Datuk (DR.) Hafsah 

Hashim (PBS)
/

20 Kursus Literasi Digital Bil 1 - AI untuk Rakyat /

21 Kursus Literasi Digital Bil 2 - Innovation and Emerging Technology:  Be Disruptive

KALENDAR LATIHAN JPA TAHUN 2024 (LATIHAN JABATAN)

BIL LATIHAN
TARIKH

SEKTOR PEMBANGUNAN BAKAT

/
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22 Kursus Literasi Digital Bil 3 - Introduction to Digital Transformation Part 1

23
Kursus Literasi Digital Bil 4 - Introduction to The Internet of Things and Embedded 

Systems

24 Kursus Literasi Digital Bil 5 - Prepare Data for Exploration

25 Kursus Literasi Digital Bil 6 - Generative AI:  Introduction and Applications

26 Kursus Literasi Digital Bil 7 - Introduction to Digital Transformation Part 2 /

27 Kursus Literasi Digital Bil 8 - Generative AI: Prompt Engineering Basics /

28 Kursus Literasi Digital Bil 9 - Ask Questions to Make Data-Driven Decisions /

29 Kursus Literasi Digital Bil 10 - Introduction to Cybersecurity Essentials /

30 Kursus Berfikir Bil 1 - Pemikiran Kreatif (INTAN) /

31
Kursus Berfikir Bil 2 - Future Thinking & Scenario Planning (Elementary Level) 

(INTAN)
/

32 Kursus Berfikir Bil 3 - The Power of Positive Thinking (Konsultan) /

33 Kursus Berfikir Bil 4 /

34
Kursus Komunikasi Bil 1 - Penulisan Dokumen Rasmi (Minit Mesyuarat, Minit Bebas, 

Surat, Memo dan Emel) 
/

35 Kursus Komunikasi Bil 2 - Penulisan Dokumen Rasmi Siri 2 (INTAN) /

36 Kursus Komunikasi Bil 3 - English Communication for Managers  (Konsultan) /

37 Kursus Komunikasi Bil 4 - Pengucapan Awam (INTAN) /

38
Kursus Memimpin Bil 1 - Etika Kerja Perkhidmatan Awam (Peranan Penyelia) 

(INTAN)
/

39 Kursus Memimpin Bil 2 - Leading in VUCA World  (Konsultan) /

40 Kursus Memimpin Bil 3 - Pemikiran, Perancangan dan Pengurusan Strategik (INTAN) /

41 Kursus Memimpin Bil 4 - Change Management  (INTAN) /

42 Siri Cambah Ilmu Bil 1 - Kemudahan Cuti /

43 Siri Cambah Ilmu Bil 2 - Tatacara Perolehan Kerajaan /

/

/

/

/
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44 Siri Cambah Ilmu Bil 3 - Kawalan Rahsia Rasmi di Jabatan Kerajaan /

45 Siri Cambah Ilmu Bil 4 - Pulau Batu Puteh:  Dari Sudut Pandangan Pengurusan Rekod /

46 Siri Cambah Ilmu Bil 5 - Diet Ramadhan /

47 Siri Cambah Ilmu Bil 6 - "RAYA DATANG LAGI, DUIT OH DUIT, MANA MAU CARI" /

48 Siri Cambah Ilmu Bil 7 - Berdamai Dengan Takdir (BKP) /

49 Siri Cambah Ilmu Bil 8 - Menangani Rasuah Era Digital (SPRM) /

50 Siri Cambah Ilmu Bil 9 - Pengurusan Prestasi (BKP) /

51 Siri Cambah Ilmu Bil 10 /

52 Kursus Pembangunan Kendiri Bil 1 - Setiausaha Super: Transformasi 360 (Konsultan) /

53 Kursus Pembangunan Kendiri Bil 2 - Bahasa Korea (Perpustakaan Awam Selangor) /

54 Kursus Pembangunan Kendiri Bil 3 - Kewangan Peribadi (AKPK) /

55 Kursus Pembangunan Kendiri Bil 4 - Imej dan Keterampilan Diri (INTAN) /

56 Kursus Pembangunan Kendiri Bil 5 /

57 Kursus Munsyi Muda Bahasa /

58 Kursus Pengukuhan Pasukan Bil 1 - Pangkor Coral Bay Resort /

59 Kursus Pengukuhan Pasukan Bil 2 - Glory Beach Resort, PD /

60 Kursus Pengukuhan Pasukan Bil 3 - Johor (Terbuka) /

61 Siri Lawatan Kerja Bil 1 - Parlimen Malaysia /

62 Siri Lawatan Kerja Bil 2 /

63 Kursus Pra Persaraan /

64 Kursus Onboarding Bil 1 /

65 Kursus Onboarding Bil 2 /
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66 Bengkel Pemantapan Pengurusan Latihan /

1 Program Pementoran / / /

2 Program Pra AKRAB / /

3 Program Pemantapan Kompetensi Akrab / /

4 Kursus Team Dynamic & Personel Empowerment  AKRAB JPA

5 Klinik Psikologi dan Pengurusan Stress / / /

6 Program Kesedaran Psikologi / /

7 Program Kesejahteraan Kendiri /

8 Program Minda Sihat /

9 Program Bicara Nurani / /

10 Kursus Kefahaman Agama / /

11 Kursus Fardu Kifayah / / /

12 Program Teras Nilai / /

13 Kursus Penghayatan Nilai-nilai Islam Dalam Perkhidmatan Awam (Peringkat JPA) / / / /

14 Mental Illness: How to Deal as HR Personnel? /

1 Kursus Perakaunan Akruan /

1 Kursus Pemantapan Sistem Pemantauan Pengurusan Aset Kerajaan (SPPA) /

2 Kursus Pengurusan Perolehan Kerajaan /

3 Kursus Pengukuhan Pengurusan Stor Kerajaan /

UNIT PENGURUSAN PSIKOLOGI DAN KAUNSELING

/

SEKTOR AKAUN

SEKTOR PEROLEHAN DAN ASET



JAN FEB MAC APRIL MEI JUN JULAI OGOS SEPT OKT NOV DIS

KALENDAR LATIHAN JPA TAHUN 2024 (LATIHAN JABATAN)

BIL LATIHAN
TARIKH

4 Kursus ePerolehan /

1 Bengkel Pemurnian Data Pendaftaran Aset Khusus  /

2 Bengkel Hands-On Pendaftaran Komponen Aset Tak Alih /

3 Kursus Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan  /

4 Kursus Keselamatan Perlindungan /

5 Kursus Pasukan Tindakan Kecemasan JPA /

6 Kursus Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan JPA /

7 Bengkel HRMIS /

1 Kursus Familiarisasi dan Pemahaman MS ISO 9001:2015 /

2 Bengkel Pemantapan Risiko & Peluang MS ISO 9001:2015 /

3 Taklimat Pembudayaan EKSA /

4 Bengkel Dokumentasi SPK MS ISO 9001:2015 /

5 Kursus Pemantapan Juruaudit EKSA JPA /

6 Bengkel Pengukuhan Kompetensi Juruaudit Dalaman MS ISO 9001:2015 /

7 Bengkel Pengenalan Anugerah Inovasi Dan KIK JPA Tahun 2024 /

8 Bengkel Pemantapan Dokumen Anugerah Inovasi Dan KIK JPA Tahun 2024 /

9
Bengkel Pemantapan Dokumen Anugerah Inovasi Dan KIK Peringkat JPM Tahun 

2024
/

1 Bengkel Penetapan SKU JPA 2024 dan KKF /

2 Kursus Melestari Kecemerlangan Personel JPA Siri 1 Tahun 2024 /

SEKTOR LOGISTIK DAN FASILITI

SEKTOR INOVASI

SEKTOR PENGURUSAN PRESTASI
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3 Kursus Melestari Kecemerlangan Personel JPA Siri 2 Tahun 2024 /

4 Taklimat Tatacara Pengurusan Prestasi:  MyPerformance Siri 1 /

5 Kursus Tatacara Pengurusan Pegawai Berprestasi Rendah /

6 Taklimat Tatacara Pengurusan Prestasi:  Siri 2 Penetapan Kompetensi Fungsian /

7
Taklimat Tatacara Pengurusan Prestasi:  Siri 3 Penilaian dan Pengesahan Prestasi 

melalui MyPerformance 2024 
/

1 Bengkel Kerja Perjawatan dan Deskripsi Tugas (JD) /

2 Bengkel TOT Data Perjawatan / /

3 Bengkel Kerja Penyediaan Kertas Permohonan / /

SEKTOR PERANCANGAN DAN PEMBANGUNAN ORGANISASI
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1 Bengkel Penyelarasan Tadbir Urus Jawatan Latihan Bersama BMI, BGE dan BK /

2 Bengkel Pemurnian Kit Pengurusan Sumber Manusia siri 5 & 6 (Luar) / /

3 Perkongsian Ilmu:  Modul Persaraan /

4 Bengkel Pengurusan Kemudahan Cuti Bersama PTB Siri 1 /

5 Bengkel Pengurusan Kemudahan Cuti Bersama PTB Siri 2 /

1 Program Jom Kongsi @ ILMU  Siri 1- 3 / / /

2 Program Jom Baca Bersama 10 Minit /

3 Program Galakan Membaca Siri 1 dan 2 / /

4 Kursus Penggunaan Pangkalan Data Perpustakaan JPA /

5 Kursus Bacaan Pantas /

6 Program Sambutan Hari Kebangsaan dan Hari Malaysia /

7 Program Dekad Bahasa Kebangsaan dan Dekad Membaca Kebangsaan / /

8 Kursus Pengukuhan Jati Diri dan Pasukan MBJ JPA /

9 Kursus Pemantapan Vokal dan Sahsiah Pasukan Koir JPA /

1 Kursus Kewangan : Pengurusan Kewangan /

1 Kursus Pegawai Rekod Jabatan JPA /

2 Bengkel Lanjutan Awet & Jilid Rekod /

3 Kursus Lanjutan Pengurusan Rekod /

UNIT PENGURUSAN REKOD

SEKTOR PENGURUSAN PERSONEL

SEKTOR PENTADBIRAN AM

SEKTOR GAJI DAN BAYARAN
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4 Kursus Asas Pengurusan Rekod Siri 1 /

5 Kursus Asas Pengurusan Rekod Siri 2 /

6 Bengkel Pelupusan Rekod Siri 1 /

7 Bengkel Pelupusan Rekod Siri 2 /

8 Kursus Pengurusan Sukan Jabatan Perkhidmatan Awam Siri 1 /

9 Kursus Pengurusan Sukan Jabatan Perkhidmatan Awam Siri 2 /

1
Kursus Persembahan Slaid Efektif dan Kreatif Menggunakan Prezi (Asas) Secara 

Hibrid 
/

2 Unlocking the Potential of Artificial Intelligent Hibrid (Fizikal dan Dalam Talian) /

3 Taklimat Kesedaran Keselamatan ICT JPA Bil 1. Tahun 2024 Secara Fizikal /

4
Kursus Pembudayaan ICT Siri 1/2024 - Penggunaan Emel dan Pocket Data Secara 

Fizikal
/

5
Kursus Tips and Tricks Siri 1 - Kursus Microsoft Word & Microsoft Power Point Step 

by Step (Intro, Intermediate, Advance) Secara Hibrid (Fizikal dan Dalam Talian)
/

6 Navigating the World of Big Data Secara Hibrid (Fizikal dan Dalam Talian) /

7
Embracing the Cloud: A Journey into Cloud Computing Secara Hibrid (Fizikal dan 

Dalam Talian)
/

8
Revolutionizing Workflows with Robotics Process Automation Secara Hibrid (Fizikal 

dan Dalam Talian)
/

9
Kursus Tips and Tricks Siri 2 - Kursus Microsoft Excel Step by Step (Intro, 

Intermediate, Advance) Secara Hibrid
/

10
Kurss Rekabentuk Grafik dan Infografik ePoster menggunakan aplikasi Canva (Asas) 

Secara Hibrid (Fizikal dan Dalam Talian)
/

BAHAGIAN DIGITAL DAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
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11 Taklimat Kesedaran ICT JPA Bil 2. Tahun 2024 Secara Fizikal /

1 Bicara Integriti Siri 1 /

2 Bicara Integriti Siri 2 /

3 Seminar Pengurusan Kewangan Peribadi /

4 Kursus Pengurusan Tatatertib /

Pembangunan Eksekutif

Pembangunan Teras

Pembangunan Kendiri

Digital

Nilai

Tatacara Kerja

Catatan:

1) Latihan yang disenaraikan adalah latihan anjuran jabatan yang diuruskan BKP, BDTM dan UI

2) Penyertaan latihan adalah terbuka kepada semua warga JPA.

3) Tarikh setiap kursus adalah tertakluk kepada pindaan

4) Sebarang pertanyaan dan maklumat lanjut, sila hubungi BKP ditalian 03-88853666/3757 atau emel l.bkp@jpa.gov.my

UNIT INTEGRITI


