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CARTA ALIR TINDAKAN SURCAJ 

 
 

Mula 

  SEMAK 

Lengkap  

Tidak Lengkap  

Urus Setia menyediakan Kertas Prima Facie 
Surcaj untuk Pengerusi Lembaga Tatatertib bagi 
penentuan Prima Facie Surcaj  

Lengkap  

Keluarkan surat pertuduhan kepada pegawai    

Wujud Prima 
Facie ? 

TIDAK 

YA 

Penentuan sama ada wujud/tidak wujud 
prima facie surcaj oleh Pengerusi 
Lembaga Tatatertib 

Tempoh 21 hari untuk pegawai 
mengemukakan representasi pertuduhan 
surcaj 

Tutup Kes   

 Selesai 

Mesyuarat Lembaga Tatatertib 

Representasi 
Pegawai 

ADA 

TIADA 

Dapatkan ulasan Ketua Jabatan terhadap 
representasi pegawai    

Urus Setia menyediakan Kertas Tindakan Surcaj 
untuk Lembaga Tatatertib 

A1 

Menerima laporan / arahan daripada Ketua 
Jabatan pegawai  berserta syor surcaj daripada 
Perbendaharaan 

Dapatkan maklumat 
tambahan   
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YA 

 Selesai 

Keluarkan surat pemberitahuan surcaj 
kepada pegawai       

Merekodkan di dalam  
Rekod Perkhidmatan 

pegawai 

A1 

TIDAK 

Tutup Kes dan 
Maklumkan kepada 

pihak yang berkenaan    

Tindakan 
Surcaj? 

 Selesai 


