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LAMPIRAN B 

             
          
          
          
          
          
          
             
             
             
             
      

 
 
 
Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam 
Jabatan Perkhidmatan Awam  
Bahagian Perkhidmatan  
Aras 1, Blok C2, Kompleks C 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 
62150 PUTRAJAYA 
 
(u.p.: Encik Wan Mazlan Bin Wan Mat) 
 
Melalui 
 
__________________________________ 
 
__________________________________ 
 
__________________________________ 
 
__________________________________ 
 
__________________________________ 
 
 
Tuan, 
 
PENEMPATAN PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED N27, PEMBANTU 
SETIAUSAHA PEJABAT GRED N17/N22 (TBK 13 TAHUN) DAN CALON SIMPANAN 
SETIAUSAHA PEJABAT GRED N27 DI PEJABAT-PEJABAT PERWAKILAN 
MALAYSIA DI LUAR NEGERI 
 
Saya dengan sukacitanya ingin memohon untuk dipertimbangkan bagi penempatan di 
Pejabat-pejabat Perwakilan Malaysia di Luar Negeri. Butir-butir peribadi saya dan 
perakuan Ketua Jabatan seperti berikut: 
  

Gambar 
Terkini 
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A. BUTIR-BUTIR PERIBADI 
 a) Nama :  

 b) No. Kad Pengenalan :  

 c) Skim Perkhidmatan/Gred :  

 d) Tarikh Lahir :  Umur :  

 e) Jantina :  

 f) Keturunan :  

 g) Taraf Perkahwinan :  

 h) Sekiranya Telah Berkahwin Sila Nyatakan : 

  i. Nama Suami/Isteri :  

  ii. Pekerjaan Suami/Isteri :  

  iii. Alamat Majikan Suami/Isteri :  

   __________________________________________________________ 

   __________________________________________________________ 

   __________________________________________________________ 

 i) Butir-butir Anak 

 BIL. NAMA TARIKH LAHIR UMUR 

    

    

    

    
 

 j) Beri Nama Tanggungan Lain (Jika Berkenaan): 

 BIL. NAMA TARIKH LAHIR UMUR 

    

    

    

    
 

 k) Alamat Rumah 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 
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 l) Kelulusan 

 KELAYAKAN 
AKADEMIK INSTITUT CGPA/TAHUN 

i) Sijil:   

ii) Diploma:   

iii) Ijazah:   

iv) Lain-lain:   

 

 m) Kebolehan Bertutur dan Menulis Dalam Bahasa Selain Dari Bahasa Ibunda 

(Sila Catatatkan Sama Ada Baik, Memuaskan atau Terhad): 

 BAHASA PERTUTURAN PENULISAN 

   

   

   

   
 

      

B. PERKHIDMATAN 
 a) Tarikh Memasuki Perkhidmatan Awam (Skim) :  

 b) Tarikh Lantikan ke Gred N17/N27 :  

 c) Tarikh Sah Jawatan :  

 d) Gred Terkini :  

 e)  Gaji Terkini :  

 f) Alamat Tempat Bertugas :  

 g) Tarikh Berkhidmat di 

Kementerian/Jabatan Sekarang 

:  

 h) No. Telefon Pejabat :  

 i) No. Handphone :  

 j) Emel :  

 k) Pengalaman Berkhidmat di Kementerian / Jabatan lain: 

 KEMENTERIAN BAHAGIAN TEMPOH  
(Tarikh Mula dan Akhir) 

i.   

ii.   

iii.   
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 l) Kursus / Latihan Yang Pernah Dihadiri Pada Tahun 2013 hingga 2015  

 BIL. TAJUK KURSUS TEMPAT TARIKH 

i.    

ii.    

iii.    
 

 m) Kemahiran Komputer; Sila Tandakan (  √  ) Yang Berkaitan 

 PERISIAN MAHIR TIDAK MAHIR 

Microsoft Word   

Microsoft Excel   

Microsoft Power Point   

Lain-lain *sila nyatakan   

n) Aktiviti-Aktiviti Luar Yang Disertai 

AKTIVITI TEMPAT TARIKH 

   

   

   

   
 

C. LAIN-LAIN 
 a) Sila nyatakan sebab-sebab mengapa tuan/puan berminat untuk berkhidmat di 

Luar Negeri _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

D. PERAKUAN 
 Saya bernama _______________________________, no. KP________________ 

dengan ini mengesahakan bahawa segala maklumat yang diberi adalah benar, dan 

akan akur dengan perkara-perkara seperti berikut: 

 

 

 a) Penempatan di Pejabat Perwakilan Luar Negeri yang akan ditetapkan oleh 

Jabatan Perkhidmatan Awam; dan 

 b) Menerima tindakan pembatalan permohonan dan penempatan sekiranya 

maklumat yang diberi adalah palsu. 

   

 

Tarikh:______________ 

  

 

_________________________ 
(Tandatangan Pemohon) 
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E. PENGESAHAN KETUA JABATAN 
 Adalah dengan ini disahkan bahawa pegawai ini:  

Sila Tandakan (  √  ) Yang Berkaitan 
 i. Bebas dari tindakan tatatertib serta rasuah   

 ii. Sedang / pernah dikenakan tindakan tatatertib    

  *Jika ya sila nyatakan jenis kesalahan: 

  ____________________________________________  

 

F. SOKONGAN KETUA JABATAN 
  

 Disokong / Tidak Disokong 
(Potong mana yang tidak berkenaan) 

  

 Tandatangan :  

  

 Nama :  

  

 Jawatan :  

  

 Tarikh :  

  

 Cop Ketua Jabatan :  
 
   


