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Semua Ketua Setiausaha Kementerian 

Semua Ketua Jabatan Persekuluan 

Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri 

Tuan. 

URUSAN PEMANGKUAN PEMBANTU TADBIR GRED W22 KE GRED W26 
PERKHIDMATAN GUNASAMA PERSEKUTUAN 

Dengan hormatnya saya diarah unluk merujuk kepada perkara di atas. 

2. Sukacita memaklumkan bahawa Jabalan ini akan melaksanakan urusan 
pemangkuan Pembantu Tadbir (Kewangan) Gred W22 ke Gred W26 Perkhidmatan 
Gunasama Persekutuan bagi mengisi 7 kekosongan jawatan tersebut masing-masing 
satu (1) di Pulau Pinang. Johor, Kedah. Putrajaya dan Sabah dan dua (2) di Sarawak. 
Walau bagaimanapun, urusan pemangkuan ini adalah tertakluk kepacla kelulusan 
Lembaga Kenaikan Pangkat mengikut Peraturan-Peraturan Lembaga Kenaikan 
Pang kat Perkhidmatan Awam 2010. 

3. Calon-calon danpacla Pembantu Tadblr (Kewangan) Grad W22 layak 
dipertimbangkan bagl pemangkuan ke Gred W26 apabila pegawai telah : 

I. Oinaikkan pang kat ke Gred W22 sebelum atau pada 31 .12.2006; 
Ii. Markah wajaran l NPT bagi tiga (3) tahun terkini (2008, 2009 dan 

2010) tidak kurang 80%; 
iiI. 	 Lulus Tapisan Keutuhan Suruhanjaya Penoegahan Rasuah Malaysia 

(SPRM); 
III. Telah mengisytiharkan harta berdasarkan peraturan yang sedang 

berkuat kuasa; 
v. 	 Bebas daripada tindakan atau hukuman latatertib; 
vi. 	 Menanclatangani Surat Muan Pinjaman Pendidikan InslittJsiITabung 

Pendidikan: dan 
vii. 	 Diperakukan oleh Ketua Jabatan; 

4 Semua permohonan hendaklah dlbuat dengan menggunakan borang di 
Lamplran A dan Lamplran B dengan disertakan bersama dokumen-dokumen yang 
telah disahkan di seliap helaian muka sural sepert i di bawah : 

IS,", c.."'~.. ",,,.u.. J_. n in, If'OI>Ila _ul>«"5) 
"JPA I'b..I:J1.AIU PEKUBA" AS I'ERKHlDlotATAN AWA~' 



4.1. Satu {1) salinan Kenyataan Perkhidmatan yang telah dikemaskini. dan 
4.2. Satu (t) sal inan Laporan Penilaian Prestasi Tahunan bagi liga (3) 

tahun terkini ; 

5. Sukacita diingatkan bahawa pemangkuan ini berkemungkinan melibatkan 
pertukaran ke lain tempa!. Oleh hal yang demikian , pemohon dikehendaki 
menyatakan kesanggupan bertukar sekiranya diluluskan pemangkuan di dalam 
borang permohonan pemangkuan yang dikembarkan bersama-sama ini. 

6. Semua dokumen tersebut hendaklah dikemukakan selewat-Iewatnya pada 10 
Oktober 2011 ke alamat berikut : 

Kelua Pengarah Perkhidmalan Awam 
Jabatan Perkhidmatan Awam 
Sahagian Perkhidmatan 
Sektor Pembangunan Gunasama 
Siok C2, Aras 7, Kompleks C 
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 
62510 PUTRAJAYA 
(U.P: Encik Abdul Rahim bin Ishak) 

7. Sebarang pertanyaan berhubung dengan urusan pemangkuan ini bolehlah 
dirujuk kepada pegawsi-pegawai berikul : 

, 03-88854143 

Ii. 03-88854353 
ruza.eJias@ioa.gov.my 

iii. Puan Kartika Khairunnisa binti Kamisan 03-88854278 
kartika.kamisan@ioa.qov.my 

8. Kerjasama tuan d ipohon untuk memastikan hanya permohonan daripada calon
calon yang memenuhi syarat-syara\ seperti yang ditetapkan dalam sural edaran ini 
dikemukakan, Permohonan yang tewal dilerima atau lidak lengkap tidak akan 
dipertimbangkan. 

Sekian, terima kasih. 

"BERKHIOMAT UNTUK NEGARA " 

Sahagian i 
b.p, Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam 
MALAYSIA 
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LAMPIRAN A 

Ketua Pengarah Perkhodmatan llwam 
Jabatan Perkhidmatan llwam 
Sahagian Perkhodmatan 
Cawangan Pengul\lsan Perlthidmatan Gunasama 
Aras 7, Biok C2. Kompleks C 
Pusat Pen\adbiran Kera]a.n Perlekuwan 
62510 PUTRAJAYA 
ju.p.: ENCIK ABDUL RIIHIM BIN ISHAKI 

TUlln. 

URUSAN PEMANGKUAN PEMBANTU TADBIR 
PERKHIDMATAN GUNASAMA PERSEKUTUAN 

IKEWANGANI GRED W26 

Saya dengan sukacita memohon unlUk dlpertimbangkan bag , 
dinyatakan di atas Butir-t)u\lr peril)adl $4lya adaJah seperti beoikul 

UI\I$4ln permlngkuan sepertl yang 

Nama Penuh .- .. " "", .. " --

No. Kad Pengl!nalan : (Lama) ""-.,,' (Ban;) .. " .... 

Jawatan dan Gred Semasa 

Jawatan dan Gfed Oi Pohon - .._.. - - . - - _.._---_.._. 

Tarikll " ntikan perIlhidmatan selta<ang : 
Tarikll dosahl<an dalam j_ alan 

I JJarikh k_ik~~rngka'lerakhir
JiM beri<.flnaan 

lIIamat tempat ' - "" .... """"" .... , 

Bertug.a! " "" .. " 
" , . " .... 

( 

""'OO 
) 

No Telefon (Pejabal ) ... - . -, (BlITlbrt) ............ - -_.. - .

No Fak5llT1iW .... E.... ..... 

Penempatan P~ih'" , --
(Daerah I Negeri) 

Saya · ~r..tu]u , ttdak ber..tuju ditempatkan ,; mana·mana KementerianJ Jabalan " seturuh 
negara sekiranya says tlerjaya terpilill di dalam Ul\lun pemangkuan in •. 

II boorloeniOiOn. 



LAMPIRAN B 

RUJukan : ______ _ _ ___ 

Kepada: 


Ketua PerkhidmatanIKetua Jabalan 


SURAT AKUAN PINJAMAN PENDIDIKAN 
INSTITUSI TABUNG PENDIDIKAN 

Saya . ... ...... ........ No KIP : .. . ... ......... mengesahkan 
bahawa . 

o Saya tidak ada mengamb<1 pin]aman pendidikan daripada mana-mana inst ilu,i { 
l abung pendid ikan : 

o Saya ada mengambil pinJaman pendid,kan daripada ....... ...... . 
mulai larikh ......... ......... h,ngga .. .. ... .. sebanyak RM ........ ... ...... dan 
RM ...... .. .. ..... .... Saya mengesahkan masih belum membual bayaran : 

o Saya ada 
larikh .. 

mengamtjl pinjaman pendkhkan daripada 
. ..... hingga ... ... sebanyak RM 

............. mulai 
dan pada masa ini 

sedang membual pembayaran secara bulanan melalui pembayaran 
lunaifpotongan gaJi mulai 

o Saya ada mengambil pinjaman pendidikan danpada ........ ............. mula, larikh 
...•..•..•. .. hingga ................ sebanyak RM ....... ........ dan saya lelah 
pun menyelesaikan sepenuhnya ptnJaman pada 

PERAKUAN 

Saya mengaku bahawa pengisytiharan yal"lg dinyalakan di illas adalah berlilr Sekiranya lidak 
benar, saya boleh dikenakan lindilkan lalatertitl di bawah Peraluran 4 (f) dan Peraluran 4 (g). 
Pl!f3luran-Peraluran Pegawai Awam (Kelakuan dan Ta!a!ertib) 1993 

Tandalangan Pegawai 

Nama 

Jawa!an 
Alamal Pejabal 
Tarikh 



Malbh lNPT Ter1uni 2008 ( ' ) 2009 ( ') 2010 ( ., 
Siils.a\.IIn & Tilldakan Suruhllnjaya Peneegahan Rasuah Malaysia 

Jeni'!l Hukuman (Jika Ada) 

Tarikh Hukuman 

Ada D T~a D 

"PeperM$aan Penila/,an Tahllp Kecekapan (PTK) 

" 0 Al'llIsl 0 Nas2 D Aras 3 

" 0 """ 0 """ 0 """ 
Tar*h l ulus PTK (Keseluruhlln ) 

c:::J,., , 

~as4 

0 
0 

2. Saya dengan in; ~hkan bahawa saya 

(' ) Pemah I lidak pemlh" dikenak.n 6ndakan tatate<1ib da lam tahun 

dan hukumannya iatah .. " 


(b) T elah rnengisytiharUn hartil rnengiltul pll"aturan yanll d~etapkan palla 

(e) Ptlmah I Mak pemah" mengambil euti tanpa gaji sel" n danpada cuti ~ lanpa 9IIIi dan 
. hlngga 

3. Saya s.esungguhnya mengetahul bahawa urusan pemangkuan Ini berl\emung!<inan 
menyebabkan saya dltukarkan ke tempat lain. Oleh itu. saya bersedia I tidak berHdta" drtuka<kan 
sekifanyll Sllya berjaya dalam UI\I$lll'l pemlll"l\lkuan inI 

4. Sayll t)elsetuju bahawa kepotu$<ln penempalan adalah muk~ad. 

(Tandatangan Pemohon) 

Jawatan 


