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Semua Ketua Seliausaha Kementerian 

Semua Ketua Jabalan Persekutuan 

Semua VB Setiausaha Kerajaan Negeri 

Tuan, 

URUSAN PEMANGKUAN PEMBANTU TADBIR GRED W17 KE GRED W22 
PERKHtDMATAN GUNASAMA PERSEKUTUAN 

Dengan hormatnya saya diarah untuk merujuk kepada perkara di alas. 

2. Sukacila memaktumkan bahawa Jabalan ini akan melaksanakan urusan 
pemangkuan Pembantu Tadbir (Kewall9an) Gred W17 ke Gred W22 Perkhidmalan 
Gunasama Persekuluan Watau bagaimanapun, urusan pemall9kuan ini ada!ah 
lertakluk kepada ke!ulusan lembaga Kenaikan Pang kat mell9ikut Peraluran-Peraturan 
Lembaga Kenaikan Pall9kat Perkhidmatan Awam 2010. 

3. Calon-calon daripada Pembanlu Tadblr (Kewangan) Grad W17 tayak 
dipertimball9kan bagi pemangkuan ke Gred W22 apablta pegawai letah : 

I. 	 Tetah disahkan dalam perkhidmatan, 
ii. 	 Telah menyandang jawalan Pembanlu Tadbir (Kewangan) Grad W17 

tidak kurang 10 lahun perkhidmalan pada atau sebetum 30.6.2011 ; 
iii. 	 Markah wajaran LNPT bagi tiga (3) tahun lerkini (2008. 2009 dan 

201 0) tidak kurang 80%; 
IV. Lutus Tapisan Keuluhan Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Ma!aysia 

(SPRM): 
v. 	 Tetah mengisytiharkan harta berdasarkan peraluran yang sedang 

berkual kuasa: 
vi. 	 Bebas daripada tindakan alau hukuman latalertib: 
VII . 	 Menandalangani Sural Akuan Pinjaman Pendidikan tnsl itusifTabung 

Pendidikan: dan 
viii. 	 Diperakukan oleh Ketua Jabaian. 

4. Semua pennohonan hendaklah dibual dengan menggunakan borang di 
Lamplran A dan Lampiran B dengan disertakan bersama dokumen-dokumen yang 
letah disahkan di seliap helaian muka sural seperti di bawah : 

(S ;I, ,,.,,,kon "'JI'Un Jobat.., ini ap"M, 1><"'0""'11 
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4.1. Salu (1) sal inan Kenyalaan Perkhl(!malan yang lelah dikemaskini, dan 
4.2. Satu (1) sa1inan Laporan Penilaian Prestasi Tahunan bagi tiga (3) 

lahun lerkin!; 

5, Sukacita diingatksn bahawa pemangkuan ini berkemungkinan melibalkan 
pertukaran ke lain tempa!. Oleh hal yang demikian , pemohon dikehendaki 
menyatakan kesanggupan bertukar sekiranye diluluskan pemangkuan di dalam 
borang permohonan pemangkuan yang dikembarkan bersama-sama inj. 

6. Semua dokumen lersebul hendaklah dikemukakan seiewal-lewalnya pada 10 
OktObef 2011 ke alamal benkul : 

Ketua Pengarah Perkhidmalan Awam 
Jabs!sn Perkhidmatan Awem 
Sahagian Perkhidmatan 
Sektor Pembangunan Gunassma 
Sick C2, Aras 7, Kompleks C 
Pusal Pentadbjran Kerajaan Persekuluan 
62510 PUTRAJAYA 
(U.P; Encik Abdul Rahim bin Ishak) 

7. Sebarang pertanyaan berhubung dengan urusan pemangkuan ini bolehlah 
dirujuk kepada pegawai.pegawei beriku! : 

i. Encik Shamsul Bahar Shajlan 03-88854143 

03-88854353 
rtJza.e /ias@iPa.aov.my 

iii. Puan Kartika Khairunnisa binti Kamisan 03-88854278 
karlika.kamis811@ jD8.qQv.mv 

8. Ke~asema luan dipohon untuk memastikan hanya permehonan daripada calon­
calon yang memenuhi syarat-syarat seperti yang dllelapkan delam surat edaran ini 
dikemukakan. Permohonan yang !ewat diterima alau tldak lengkap Ilclak akan 
dipertimbangkan. 

Sekian , lerima kasih. 

" BERKHtDMAT UNTUK NEGARA " 

ii. 

Bahagian ~:;~':'~~;;O
b.p. Kelua Pengsreh Perkhidmatan Awem 
MALAYSIA 

http:jD8.qQv.mv
mailto:rtJza.e/ias@iPa.aov.my


LAMPIRAN A 


Ketua Pengarah Perldlidmatan Awam 
Jabat3n Perkhidrnatan "wam 
Sahagian Perkhidmatan 
Cawangan Pengurusan Perlthio:,lmatllr'l Gunasama 
Aras 7, BIok C2, Kompleks C 
PuNt Pentadbio'an KeraJaan PltfHkuluan 
12510 PUTRAJAYA 
(u,p.: ENCIK ABDUL RAHIM BJN ISHAK) 

Tuan, 

URUSAN PEMANGKUAN PEMBANTU TAOBIR (KEWANGAN) GREO W22 
PERKHIDMATAN GUNASAMA PERSEKUTUAN 

Saya dengan IlUkacita memohon untuk diperbmbangkan bagi urusan pemangkuan seperti yang 
dinyatakan di alaS Butir-bubr peribadi Nya adalah H pertJ be<'kut 

Naml Penuh .... .. ...... .... ....., 

No. Kad Pengenatan : (l ama) "" ... " ..... IBaru) ... 

Jawalan dan Gred Semasa ' . 

Jawalan dan Gred Di Pohon ; ......_. ,..._......._"_..._.._.. ,, .. ,..._.._,._ ..._._ .._.__.._._ .._.. ­ ...... 

TlII'ikh lantikan pefkhidmatan sekarang: 
Trih dilahkan.u.1arn j8W3tan

I JJarikh kenaika~tangkal terakhir 
'JiIuJ bItrlI'emlan 

Alamat tempst ..

-." ... " ..... ...... 

( ) ,.. , 
PO$kQd 

No, Telefon : (p.jabal ) .. samb , (B,mbrt) . " .. ...... .. .. ,,, ....... , 

No, FakSll'T1 iti .. .. ... ... '""'" 0·· 

Penempatan P~ihan 
(Oaerah I Negeri) 

So,. ·be...tuJu ,Ud.k be...tuju dnempa!kan di mcona.mana Kementeria nJ Jabatan di ~""" 
negarlll Hkiranya $ll'fa be<)aya terpilih <Ii datam urusan pemangkuan ",i 

• 



Markah LNPT Terkini ''''', ., 2009( ., 2010 ( ., 
Siasatan & Tindakan Suruhanjaya Penceg ahan Rnuah Malaysia 

Jerus Hukuman (Jika Ada) 

Tarikh Hukuman 

MaD nada D 

'Peper1o:saan Penilaian Tahap Kec:el<.apan (Pn<) 

'" 0 """ 0 Afas2 DArasJ 

TK 0 """ 0 "''' DArasJ 

Tarikh Lulu! PTK (l<esftKuhan) 

c:::::J,., , 

CJ"" 
0 
0 

2 Saya dengan in; mengesahkan bahawa saya 

(a) Pernah l tidak pemah' dikenakan bndakll'l talaterub dalam tahun 

dan hukurnannya latah ..... 


(b) Telah rnengistiharkan haria mengikut peraturan yang drtetapkan pada 

(e) 	 Pernah I tidak j)ernah' mengambil euti tanpa gajl sel",n daripada CI.ltl belajar tanpa gaji dan 
... .. hingga 

J Saya selWngguhnya meng&llIhui bahawa Ufusan pemangkuan onl berkemungkinan 
menyebabkan NYa dliUk.arkan ke tempat lain. 0Ieh ~u . saya berWdia I bda~ bersedlB' ditukarkan 
sekiranya sayao ber:!IYI dalarn urusan j)emangkuan inl. 

4 Saya berJeluju bahlWa kepu\usan p&nempatan adatah muktamad 

Yang benar, 

(Tandatangan PemollonJ 

Nama Penuh 

Jawatan 

Alamal Pejabal. 

Tarikh 



LAMPIRAN B 

Rujukan: ~~~~~~~~~~_ 

Kepada : 

Ketua PerkhidmatarVKelua Jabalan 

SURAT AKUAN PINJAMAN PENDIDIKAN 

INSTITUSI TABUNG PENDIDIKAN 


Saya ...... __ .No. KIP . _______ ..•._•..•.•. mengesahkan 
bahawa ; 

D Saya tidak ada mengambil pinjaman pendldikan daripada mana·mana inslitusi I 

tabung pendidikan : 

Saya ada mengambll pinjaman pendidikan daripada ,,,D 	 mulai larikh . . .......... hlngga ...... sebanyak RM . 

RM.................... Saya mengesahkan maslh belum membuat bayaran • 


Saya ada 	 meogambil plnJaman peodld,kan daripada _.......... mulai
D 	 lalikh_......._........ hinggll ..... __ sebanyak RM ..._ .___ .. dan pada masa ini 
sedang memboat pembayaran Sealrll bulanan melalui pembayaran 
lunailpotongan ga)1 mulal... ........... . _ .. 

Saya ada mengambil pinjaman pendidlkan danpada _ .. mulai tarikh 

D .. __ __ __hingga .................. _sebanyak RM ......................... dan saya letah 
pun menye~aikan sepenuhnya plnjaman pada ...................... . 


PERAKUAN 

Saya mengaku bahawa pengisyiliharan yang dinyalakiln di alas adalah benar. Sekiranya \ldak 
benar. saya boleh dikenakan lindakan lalatertib di bawah Peraturan 4 (f) dan Peraturan 4 (g). 
Peraluran·Peraturlin Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatert ib) 1993. 

Taodalangan Peg_ai 

Nama 

Jawalan 
Alamat Pejabal 
Tarikh 


