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Semua Ketua Setiausaha Kementerian

Semua Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri

Y.Bhg. Tan Sri/ Datuk / Dato’ / Tuan,

PENAMATAN PEMANGKUAN KEPADA PEGAWAI YANG
MEMANGKU MELEBIHI DUA (2) TAHUN YANG TIDAK LULUS
PENILAIAN TAHAP KECEKAPAN

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2.  Seperti mana Y.Bhg. Tan Sri / Datuk / Dato’ / Tuan sedia
maklum pemangkuan adalah merupakan satu aturan di mana
seseorang pegawai diberi kelulusan menjalankan tugas-tugas
yang berkaitan dengan suatu jawatan secara sepenuh masa yang
lebih tinggi grednya dalam skim perkhidmatan pegawai berkenaan.
Dalam tempoh pemangkuan, pegawai akan dinilai bagi
menentukan sama ada pegawai berkemampuan, berkebolehan
dan berkeupayaan bagi melaksanakan tugas di gred jawatan yang
dipangku. Pegawai juga perlu memenuhi semua syarat yang
ditetapkan dalam skim perkhidmatan termasuklah lulus Penilaian
Tahap Kecekapan (PTK) sebelum dipertimbangkan kenaikan
pangkat. Dalam hal ini, Jabatan Perkhidmatan Awam telah
membuat pemerhatian dan mendapati terdapat pegawai yang
telah memangku melebihi dua (2) tahun khusus di Gred 54
ke bawah tetapi masih belum melepasi PTK yang menyebabkan
kenaikan pangkat mereka tidak dapat disahkan.

(Sila catatkan rujukan Jabatan ini apabila berhubung)
“KEPUASAN PELANGGAN KEUTAMAAN KAMI”



3. Sehubungan dengan ini, bagi memastikan kelancaran
urusan perkhidmatan pegawai yang sedang memangku dan masih
belum lulus PTK kaedah berikut akan dilaksanakan:

3.1

3.2

Pegawai Yang Telah Memangku Melebihi 2 Tahun

(@)

(b)

Bagi pegawai yang telah memangku melebihi 2
tahun (termasuk melangkaui gred) yang masih
belum lulus PTK di gred hakiki yang berkenaan,
notis peringatan hendaklah dikeluarkan kepada
pegawai supaya mengambil daya usaha untuk
lulus PTK berkenaan dalam tempoh enam (6)
bulan; dan

Pegawai yang masih juga tidak lulus PTK dalam
tempoh 6 bulan tersebut boleh diperakukan
kepada Lembaga Kenaikan Pangkat untuk
ditamatkan pemangkuan.

Pegawai Yang Baru Diluluskan Pemangkuan

(a)

Pegawai yang baru diluluskan pemangkuan,
yang belum lulus PTK di gred hakiki yang
berkenaan, peringatan hendaklah dimasukkan
dalam surat penyiaran arahan pemangkuan
mengingatkan pegawai untuk memenuhi syarat-
syarat kenaikan pangkat termasuk lulus PTK
dalam tempoh satu (1) tahun;

Sekiranya pegawai masih belum lulus PTK
dalam tempoh 1 tahun tersebut, pegawai akan
diberi peringatan dan tempoh selama 1 tahun
lagi diberikan untuk memenuhi syarat berkenaan;
dan

Pegawai yang masih juga tidak lulus PTK
selepas memangku melebihi 2 tahun boleh
diperakukan kepada Lembaga Kenaikan Pangkat
untuk ditamatkan pemangkuan.



4. Y.Bhg. Tan Sri / Datuk / Dato’ / Tuan diminta mengambil
maklum akan perkara ini dan mengambil tindakan sewajarnya bagi
memastikan pegawai yang sedang memangku memenuhi semua
syarat kenaikan pangkat dalam tempoh yang ditetapkan dan
keutamaan menghadiri kursus PTK hendakiah diberikan kepada
pegawai yang sedang memangku.

D, Arahan ini berkuat kuasa mulai tarikh surat ini dikeluarkan.
Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

S

etua Pengar
Malaysia

IL ADAM)
1 Perkhidmatan Awam,

s.k

Y. Bhg. Tan Sri Mohd. Sidek bin Hj. Hassan
Ketua Setiausaha Negara



Y. Bhg. Tan Sri Dr. Wan Abdul Aziz bin Wan Abdullah
Ketua Setiausaha Perbendaharaan

Kementerian Kewangan

Kompleks Kementerian Kewangan,

Aras 10, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62592 Putrajaya

Y.Bhg. Tan Sri Abdul Aziz bin Mohd. Yusof
Ketua Setiausaha

Kementerian Dalam Negeri

Aras 13, Blok D1, Kompleks D,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 Putrajaya

Y. Bhg. Tan Sri Dr. Zulkurnain bin Haji Awang
Ketua Setiausaha

Kementerian Pelajaran Malaysia

Aras 6, Blok E8,Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 Putrajaya

Y. Bhg Datuk Dr. Zulkefli bin A. Hassan
Ketua Setiausaha

Kementerian Pengajian Tinggi

Aras 6, Blok E3, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62505 Putrajaya

Y. Bhg. Tan Sri Rastam bin Mohd. Isa
Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Negeri

No. 1, Jalan Wisma Putra, Presint 2
62502 Putrajaya

Y.Bhg. Tan Sri Abdul Rahman bin Mamat

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Antarabangsa dan
Industri,

Tingkat 14, Blok 10

Kompleks Pejabat Kerajaan,

Jalan Duta

50622 Kuala Lumpur

LAMPIRAN

Tel : 03-88823333
Faks : 03-88824224

Tel : 03-88868076
Faks : 03-88891758

Tel : 03-88846072
Faks : 03-88885124

Tel : 03-88835048
Faks : 03-88893458

Tel : 03-88874501
Faks : 03-88892867

Tel : 03-62034485
Faks : 03-62012489



10.

11.

12.

Y. Bhg. Dato’ Sri Dr. Haji Mohd. Nasir bin Mohd. Ashraf
Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan

Aras 12, Blok E7, Kompleks E,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62590 Putrajaya

Y. Bhg. Datuk Suboh bin Mohd Yassin
Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asli dan Alam Sekitar
Tingkat 17, Blok Menara, 4G3, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62574 Putrajaya

Y. Bhg. Datuk Faizah binti Mohd. Tahir

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan
Masyarakat

Aras 1-4, BIok E,

Kompleks Pejabat Kerajaan Bukit Perdana

Jalan Dato’ Onn

50515 Kuala Lumpur

Y. Bhg. Dato’ Zainol bin Othman
Timbalan Ketua Setiausaha Kanan
Jabatan Perdana Menteri

Aras 4, Blok B8, Kompleks B

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Abu Bakar bin Haji Abdullah
Ketua Setiausaha

Kementerian Pertahanan

Tingkat 5,

Wisma Pertahanan,

Jalan Padang Tembak

50634 Kuala Lumpur

Y. Bhg. Dato’ Ahmad Fuad bin Ismail

Ketua Setiausaha

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan,
Tingkat 5, Blok K

Pusat Bandar Damansara

Peti Surat 12579

50782 Kuala Lumpur

Tel : 03-88832539
Faks : 03-88895245

Tel : 03-88861652
Faks : 03-88895449

Tel : 03-26904008
Faks : 03-26938498

Tel : 03-88887833
Faks : 03-88883834

Tel : 03-20715005
Faks : 03-26984662

Tel : 03-20947381
Faks : 03-20925054



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Y. Bhg. Dato’ Dr. Abdul Munit bin Kasmin
Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

Tingkat 5, Blok A, Jalan Sultan Salahuddin
50580 Kuala Lumpur

Y.Bhg. Dato’ Kamaruddin bin Siaraf
Ketua Setiausaha

Kementerian Penerangan

Tingkat 7, Wisma TV, Angkasapuri
50610 Kuala Lumpur

Y. Bhg. Datuk Thomas George a/l M.S. George
Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Manusia

Aras 6-9, Blok D3, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Mohd Yasin bin Mohd Salleh
Ketua Setiausaha

Kementerian Belia dan Sukan

Aras 15, Menara KBS, Presint 4,

62570 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Mohd Zain bin Mohd Dom
Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri Dan Hal

Ehwal Pengguna

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 11, (Menara), Lot 2G3, Presint 2,
62623 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Dr. Halim bin Man

Ketua Setiausaha

Kementerian Tenaga, Air dan Komunikasi
Blok E4/E5, Kompleks E,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,
62668 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Abdul Hanan bin Alang Endut
Ketua Setiausaha

Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi
Aras 3, Blok C5, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 Putrajaya

Tel : 03-27714021
Faks : 03-27116564

Tel : 03-22827751
Faks : 03-22834170

Tel : 03-88865021
Faks: 03-88892402

Tel : 03-88713018
Faks : 03-88888719

Tel : 03-88825553
Faks : 03-88825566

Tel : 03-88836049
Faks : 03-88893177

Tel : 03-88858021
Faks : 03-88889000



20.

21.

22.

23.

24.

25.

Y. Bhg. Datuk Dr. Muzahet bin Masruri

Ketua Setiausaha

Kementerian Perpaduan, Kebudayaan, Kesenian
dan Warisan

Tingkat 30, Menara TH Perdana

Jalan Sultan Ismail

50250 Kuala Lumpur

Y. Bhg. Datuk Hajah Jamaliah binti Kamis

Ketua Setiausaha

Kementerian Kemajuan Luar Bandar Dan Wilayah
Aras 8, Blok D9, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 Putrajaya

Y. Bhg. Datuk Wira Ismail bin Saleh

Ketua Setiausaha

Kementerian Perusahaan Perladangan dan
Komoditi

Aras 10, Lot 2G4,

Presint 2,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62623 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Mohd Mokhtar bin Ismail

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani
Aras 11, Wisma Tani, Lot 4G1, Presint 4

62624 Putrajaya

Y.Bhg. Dato’ Dr. Ong Hong Peng
Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan Malaysia
Tingkat 35, Menara Dato’ Onn

Pusat Dagangan Dunia Putra (PWTC)
45 Jalan Tun Ismail

50694 Kuala Lumpur

Y. Bhg. Dato’ Zakaria bin Bahari

Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan

Aras 7, Blok D5, Kompleks D,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62616 Putrajaya

Tel : 03-26127717
Faks : 03-26935114

Tel : 03-88863501
Faks : 03-88892104

Tel : 03-88803334
Faks : 03-88803345

Tel : 03-88701013
Faks : 03-88880181

Tel : 03-26963202
Faks : 03-26910951

Tel : 03-88866006
Faks : 03-88891667



26.

27.

Y. Bhg. Dato’ Haji Ahmad Phesal bin Haji Talib
Ketua Setiausaha

Kementerian Wilayah Persekutuan

Aras 4, Blok B2,

Menara PJH, Presint 2

62592 Putrajaya

Y. Bhg. Dato’ Musa bin Muhammad

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Usahawan dan
Koperasi

Aras 14, Blok Menara,

Lot 2G6, Presint 2,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62592 Putrajaya

Tel : 03-88897874
Faks : 03-88894948

Tel : 03-88805032
Faks : 03-88805034



Y.B. Dato’ Dr. Abdul Rahman bin Hashim
Setiausaha Kerajaan Negeri Perak
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Perak
Peti Surat 1004

30802 Ipoh

Perak Darul Ridzuan

Y.B. Dato’ Ramli bin Mahmud

Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
Bangunan Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah
40000 Shah Alam

Selangor Darul Ehsan

Y.B. Dato’ Jamaludin bin Hasan
Setiausaha Kerajaan Negeri Pulau Pinang
Pejabat Setiausaha Kerajaan

Negeri Pulau Pinang

Tingkat 25, KOMTAR

10503 Pulau Pinang

Y.B. Dato’ Muhammad Safian bin Ismail
Setiausaha Kerajaan Negeri Pahang
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Pahang
Wisma Sri Pahang

25503 Kuantan

Pahang Darul Makmur

Y.B. Datuk Wira Omar bin Kaseh
Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka
Pejabat Ketua Menteri Melaka
Tingkat 4, Blok A

Sri Negeri, Ayer Keroh

75908 Melaka

Y.B. Dato’ Haji Norzam bin Mohd. Nor
Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan
Pejabat Setiausaha Kerajaan

Tingkat 5, Blok S, Wisma Negeri
70503 Seremban

Negeri Sembilan Darul Khusus

Y.B. Tuan Mohamad Zabidi bin Zainal
Setiausaha Kerajaan Negeri Perlis
Pejabat Setiausaha Kerajaan

01990 Kangar

Perlis Indera Kayangan

LAMPIRAN

(T) 05-5225000
(F) 05-2545323

(T) 03-55447042
(F) 03-55103062

(T) 04-2615613
(F) 04-2618618

(T) 09-5126601
(F) 09-5156106

(T) 06-2307221
(F) 06-2328350

(T) 06-7659911
(F) 06-7673728

(T) 04-9702107
(F) 04-9763555
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